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ZAPYTANIE OFERTOWE
Wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 170 000,00 zt netto
Zamawiajacy, Muzeum Sztuki w todzi zaprasza do ztozenia ofert na ustuge graficzng dotyczaca dostepnosci
zwigzanej z digitalizacja i udostepnianiem muzealidow w ramach projektu Cyfrowe udostepnienie zasobéw Muzeum
Sztuki w todzi — kontynuacja, wspoffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
w ramach dziatania FERC.02.03 Cyfrowa dostepnos¢ i ponowne wykorzystanie informacji. - AG.271.04.2026.20
. ZAMAWIAJACY
Muzeum Sztuki w todzi, 90-734 £6dz ul. Wieckowskiego 36
Regon: 000 277 500 NIP: 724 10 00 146
E-mail: muzeum@msl.org.pl
www.msl.org.pl
Osoba do kontaktu:
Aleksandra Schiewe, Anna Mdéwinska
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamodwienia ustuga graficzna — przygotowanie bazy piktogramdw, z ktérych wybierane bedga
piktogramy w ilosci od 3 do 9 dla kazdego ze 150 zdigitalizowanych dziet. Piktogramy beda towarzyszyty
opisom muzealidw dla osdb z zaburzeniami kognitywnymi. Ustuga obejmuje stworzenie i przekazanie
Zamawiajgcemu bazy 30-50 piktogramoéw wraz z przekazaniem autorskich praw majgtkowych MSL do
wykonanego przedmiotu umowy oraz stworzenie kompozycji ze wskazanych od 3 do 9 piktogramow z bazy
do kazdego ze 150 zdigitalizowanych dziet.
2. Szczegdty realizacji ustugi:
a. Piktogramy zostang przekazane do bazy piktogramoéw w plikach edytowalnych (np. ai, eps), a
kompozycje piktogramoéw do kazdego z 150 zdigitalizowanych dziet w formacie pdf.
b. Wszystkie materiaty zostang przekazane pocztg elektroniczng a Wykonawca wykona przedmiot
umowy na wiasnym sprzecie.
c. Wykonanie zamdwienia nastgpi z zachowaniem szczegdlnej starannosci w oparciu o najnowsze
zdobycze wspodtczesnej wiedzy technicznej, zgodnie z zasadami sztuki i wiedzy zawodowe;.
3. Kody cpv:
79822500-7 — Ustugi projektéw graficznych
79930000-2 — Specjalne ustugi projektowe
Termin ptatnosci do 30 dni.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

© N o Uk

Planowany termin podpisania umowy: marzec 2026 r.
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9. Zamawiajacy informuje, ze przewidywana kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zamdwienia wynosi
27 000,00 zt netto.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy do 31.03.2028 r. Zamodwienie bedzie przekazywane i rozliczane w czesciach w cyklu
kwartalnym.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

2. Do oferty nalezy zataczy¢:

a. oswiadczenie Wykonawcy sktadane w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. 2025 poz. 514) opatrzone pieczatkg firmowa
i podpisem osoby upowaznionej — zatacznik nr 2 do zapytania.

3. W formularzu ofertowym nalezy podac tgczng cene netto, cene brutto.

4. Oferte nalezy oznaczy¢ — w tytule wpisaé: ustuga graficzna dotyczgca dostepnosci zwigzana
z digitalizacjg i udostepnianiem muzealidow — AG.271.04.2026.20.

5. Wszelkie zapytania do tresci niniejszego zapytania nalezy kierowa¢ do Zamawiajgcego w formie pisemnej
na adres siedziby Zamawiajgcego lub w formie elektronicznej e-mail: a.schiewe@msl.org.pl oraz
zamowienia@msl.org.pl.

WARUNKI UDZIALU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPE£NIANIA

Zamawiajacy nie stawia warunkow udziatu.

TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (skan podpisanych dokumentéw lub w postaci elektronicznej,

opatrzone kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) na
adres email: a.schiewe@msl.org.pl oraz zamowienia@msl.org.pl w terminie do dnia 13.03.2026 r. do
godziny 13.00.

Oferty dostarczone po uptywie wskazanego wyzej terminu nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

o W

Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcdw w zwigzku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego.

KRYTERIA OCENY OFERT, OCENA OFERT, WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujace kryterium: cena 100%.

Opis sposobu przyznawania punktacji: w kryterium ceny ofertowej punkty obliczane bedg wedtug wzoru: Cx=(C
min/C oferty) x 100, gdzie : Cx—otrzymane punkty za cene, C min — cena najnizsza sposrdd ztozonych (waznych)
ofert, C oferty — cena badanej oferty.

Wykonawca, ktéry przedstawi najnizszg cene otrzyma 100 punktow, pozostali wg wzoru.
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INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

O wyniku postepowania Zamawiajacy poinformuje na stronie internetowej https://bip.msl.org.pl/.

POZOSTALE INFORMACIE:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania przedmiotowego zapytania ofertowego i uniewaznienia
postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny oraz bez ponoszenia dodatkowych kosztéw.

2. Informujemy, ze ztozone w wyniku zapytania oferty majg na celu rozpoznanie rynku i nie mogg stanowic
skutecznego roszczenia do zlecenia dostawy lub zawarcia umowy. Niemniej, mogg sta¢ sie podstawa do
zlecenia stosownej dostawy badZ zawarcia umowy w zakresie realizacji zlecenia lub przekazanie pisemnego
Zlecenia.

3. Zamawiajacy odrzuci oferty, jesli ich tresc nie bedzie odpowiadata tresci zapytania.

4. Zamawiajacy ma prawo wezwac do uzupetnienia i doprecyzowania ofert.

5. Do prowadzonego postepowania nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.).

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ceny i innych warunkdéw zamowienia z Wykonawcami.

KLAUZULA RODO:

1

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Muzeum Sztuki w todzi informuje,
ze:

a.  Dane kontaktowe administratora danych: Muzeum Sztuki w todzi ul. Wieckowskiego 36, 90-734 +4dz,

Polska, email: muzeum@msl.org.pl, tel. 42 6338273.

b.  Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych (I0DO): Radostaw Rutkowski email:
iodo@msl.org.pl.

c.  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania o oferte
cenowa.

d.  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320), dalej ,ustawa Pzp”,

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a w przypadku umoéw
i postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, ktére otrzymaty dofinansowanie przez Unie
Europejskg przez okres wynikajacy z uchwaty w sprawie przyznania dofinansowania oraz obowigzku
archiwizacyjnego. \obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp,
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zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,
— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
— posiada Pani/Pan:
e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *,
® na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,
— nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
2 Wykonawca, wypetniajac obowigzki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art. 14 RODO wzgledem osdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego w tym postepowaniu sktada stosowne oswiadczenie zawarte w Formularzu

ofertowym.
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
ZAYACZNIKI
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy
Podpis Kierownika Zamawiajgcego:

Elektronicznie

s podpisany przez
Andzelika Andzelika Bauer
Bauer Data: 2026.03.06

13:23:55 +01'00'
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Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY
Ustuga graficzna dotyczaca dostepnosci zwigzana z digitalizacjg i udostepnianiem muzealidw
AG.271.04.2026.20

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy
NIP
e-mail
Nawigzujgc do zapytania ofertowego oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia na n/w warunkach:
a. Ustuga graficzna przygotowania bazy piktogramoéw, z ktorych wybierane bedg piktogramy w ilosci od 3 do 9
dla kazdego ze 150 zdigitalizowanych dziet.
e  tacznacena nettow PLN
e  tgcznacena bruttow PLN
Oswiadczamy, ze cena ofertowa zawiera wszelkie koszty wykonania zamdwienia, zgodnie z warunkami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym tj. 30
dni od daty jej otwarcia.
Oswiadczamy, ze w catosci i bez zastrzezen akceptujemy warunki zawarte w zapytaniu ofertowym i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamowienia w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam, ze wypetniam/em obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu
Miejscowosc dnia 2026 r.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)
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Zatacznik nr 2
OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Ustuga graficzna dotyczaca dostepnosci zwigzana z digitalizacjg i udostepnianiem muzealidw
AG.271.04.2026.20

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

NIP

e-mail

sktadane w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 514).
DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: Ustuga graficzna dotyczaca dostepnosci
zwigzana z digitalizacjg i udostepnianiem muzealiéw AG.271.04.2026.Z0 prowadzonego przez Muzeum Sztuki w
todzi, oswiadczam(y), ze na dzien sktadania ofert reprezentowany przeze mnie Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz.U. 2025
r. poz. 514).

Oswiadczam(y), ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz
zostaly przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy

przedstawianiu informacji.

Miejscowos¢ dnia 2026r.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)
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